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UMOWA NR MKZ…../……/2026/224/02

zawarta w Olsztynie w dniu ……………..2026 r.  
pomiędzy Gminą Olsztyn z siedzibą w Olsztynie przy pl. Jana Pawła II 1, 
reprezentowaną przez Roberta Szewczyka Prezydenta Olsztyna, zwana dalej „Przekazującym dotację” 
a podmiotem: ……………………, NIP/PESEL …………………, z siedzibą w: ………………………………, reprezentowanym przez ……………………….., zwanym dalej „Otrzymujący dotację”. 

Niniejsza umowa zawarta zostaje w związku z Uchwałą Nr ………………../26 Rady Miasta Olsztyna z dnia ………………….. 2026 r. w sprawie udzielenia dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków lub znajdującym się w gminnej ewidencji zabytków usytuowanym na terenie Miasta Olsztyna. 
§ 1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest udzielenie dotacji celowej z budżetu Gminy Olsztyn na dofinansowanie realizacji zadania: …………………………………………………, w wysokości………………………………….. zł.
2. Szczegółowy zakres rzeczowy zadania zawarty jest we wniosku stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy i jest integralną częścią umowy w ustalonym końcowym brzmieniu. 
§ 2
Terminy realizacji zadania i wykorzystania dotacji

1. Termin złożenia dokumentacji w siedzibie Przekazującego dotację ustala się do dnia 30 listopada 2026 r. 
2. Realizacja zadania oznacza wykonanie pełnego zakresu rzeczowego zadania określonego w § 1 ust. 2.

3. Przekazujący dotację dokonuje sprawdzenia dokumentacji w terminie 7 dni od daty jej złożenia w siedzibie Przekazującego dotację. Zakończenie realizacji zadania następuje z chwilą odbioru dokumentacji, na podstawie protokołu odbioru końcowego spisanego przez strony niniejszej umowy.
4. Jeden egzemplarz dokumentacji określonej w § 1 ust. 1  zostaje w aktach sprawy Przekazującego dotację.

5. W przypadku opóźnienia w złożeniu dokumentacji, naliczone zostaną kary umowne w wysokości 1% od kwoty dotacji określonej w § 1 ust.1 za każdy dzień zwłoki, licząc od terminu zakończenia zadania określonego w § 2 ust. 1, jednak nie dłużej niż do 15 grudnia 2026 r.
6. Niezakończenie zadania do 15 grudnia 2026 r. skutkuje odstąpieniem od umowy przez Przekazującego dotację, na zasadach określonych w § 10 niniejszej umowy.
7. Nieprzekraczalny termin wykorzystania dotacji upływa z dniem 31 grudnia 2026 r. 

8. Wykorzystanie dotacji oznacza zapłatę za zrealizowane zadanie lub część zadania, na które została udzielona dotacja, tj. przekazanie przez Otrzymującego dotację środków finansowych z wyodrębnionego rachunku bankowego, na który została przekazana dotacja, bezpośrednio na rzecz wykonawcy prac, poświadczenie   następującymi dokumentami: faktury, potwierdzenie przelewu, wyciąg z całej historii wyodrębnionego rachunku bankowego  przeznaczonego wyłącznie na realizację dotowanego zadania.

9. Przychody, które Otrzymujący dotację uzyskałby przy realizacji niniejszej umowy, a których nie można było przewidzieć przy kalkulowaniu wielkości dotacji, a także odsetki bankowe od środków przekazanych przez Przekazującego dotację, należy wykorzystać wyłącznie na wykonanie zadania wskazanego w § 1. 
§ 3
Przekazanie dotacji i finansowanie zadania
1. Dotacja w wysokości, o której mowa w  § 1. ust. 1 zostanie przekazana na rachunek bankowy Otrzymującego Dotację nr ……………….…………………………, w terminie do 30 dni od daty podpisania umowy.
2. Rachunek, o którym mowa w ust. 1 musi być wyodrębniony wyłącznie dla potrzeb operacji finansowych związanych z realizacją zadania, o którym mowa w § 1 ust. 1. Na wyodrębnionym rachunku bankowym mogą znajdować się wyłącznie środki finansowe z dotacji Gminy Olsztyn wraz z ewentualnymi odsetkami bankowymi.

3. Za dzień przekazania dotacji uznaje się dzień obciążenia rachunku Przekazującego dotację.

4. Koszty związane z wykonaniem zadania, poniesione przez Otrzymującego dotację przed dniem zawarcia umowy, nie mogą być rozliczane ze środków dotacji.
5. Wzrost kosztów realizacji zadania nie powoduje zwiększenia dotacji, chyba że zmieniona zostanie uchwała Rady Miasta Olsztyna, o której mowa we wstępie niniejszej umowy. 
6. Dotacja przyznana z budżetu Miasta Olsztyna obejmuje wyłącznie zakres prac mieszczący się w kategoriach nakładów koniecznych, określonych w art. 77 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami.
§ 4
Obowiązki i odpowiedzialność Otrzymującego dotację
1. Otrzymujący dotację zobowiązuje się wykonać zadanie, o którym mowa w § 1 ust. 1 w zakresie i na warunkach określonych w niniejszej umowie, zgodnie z celem na jaki je uzyskał oraz w zakresie zgodnym 
z uzgodnieniami oraz pozwoleniami na prowadzenie prac, wydanymi przez właściwe organy administracji publicznej, zgodnie ze sztuką konserwatorską i budowlaną, przy zachowaniu najwyższych standardów wykonania. 

2. Otrzymujący dotację zobowiązany jest zawiadomić pisemnie Przekazującego dotację o:

1) terminie faktycznego rozpoczęcia badań konserwatorskich / badań architektonicznych.  
2) danych osoby wykonującej badania konserwatorskie / badania architektoniczne, z uwzględnieniem posiadania następujących uprawnień, wraz przekazaniem dokumentów potwierdzających te uprawnienia: 
a) badania konserwatorskie przy zabytkach może prowadzić osoba, która ukończyła studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie, w zakresie konserwacji i restauracji dzieł sztuki lub konserwacji zabytków oraz która po rozpoczęciu studiów drugiego stopnia lub po zaliczeniu szóstego semestru jednolitych studiów magisterskich przez co najmniej 9 miesięcy brała udział w pracach konserwatorskich, pracach restauratorskich lub badaniach konserwatorskich, prowadzonych przy zabytkach, 
b) badania architektoniczne przy zabytkach może prowadzić osoba która ukończyła studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie, na kierunku architektura lub architektura i urbanistyka, lub ukończyła studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie, których program obejmował zajęcia lub grupy zajęć umożliwiające nabycie wiedzy i umiejętności w zakresie prowadzenia badań architektonicznych w wymiarze co najmniej 60 godzin lub którym przypisano co najmniej 6 punktów ECTS, lub ukończyła studia podyplomowe w zakresie prowadzenia badań architektonicznych  oraz która po ukończeniu tych studiów przez co najmniej 6 miesięcy brała udział w badaniach architektonicznych prowadzonych przy zabytkach nieruchomych wpisanych do rejestru lub inwentarza muzeum będącego instytucją kultury.

3) wszelkich nowych okolicznościach i zmianach zakresu rzeczowego zadania, niezwłocznie po ich wystąpieniu.
3. Otrzymujący dotację zobowiązuje się do prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji finansowo-księgowej środków finansowych otrzymanych i wydatkowanych na realizację zadania, o którym mowa w § 1 ust. 1, 
w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych.

4. Otrzymujący dotację zobowiązuje się do informowania, że zadanie jest dotowane z budżetu Gminy Olsztyn -w kontaktach z mediami oraz we wszelkich materiałach informacyjnych. 

5. Otrzymujący dotację zobowiązuje się do poddania się czynnościom nadzorczym i sprawdzającym w zakresie prawidłowości wykonywania zadania, wskazanych w § 5 umowy. 
§ 5
Nadzór nad realizacją zadania
1. Nadzór nad prawidłowością wykonywania zadania ze strony Przekazującego dotację sprawują pracownicy komórki organizacyjnej Urzędu Miasta Olsztyna, której powierzono do prowadzenia sprawy dotacji udzielanych w oparciu o ustawę o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami. 
2. Zakres nadzoru, o którym mowa w ust. 1 obejmuje w szczególności:

1) ocenę stanu realizacji, jakości oraz rzetelności zakresu rzeczowego zadania, 
2) ocenę zgodności wydatkowania dotacji z celem na jaki została przyznana, 
3) sprawdzenie dokumentacji i podpisanie protokołu odbioru końcowego,
4) sprawdzanie rzeczywistego przebiegu realizacji zakresu rzeczowego dotowanego zadania,
5) weryfikacji sprawozdania końcowego. 
3. W ramach nadzoru przedstawiciele Przekazującego dotację, o których mowa w ust. 1. mogą badać dokumenty i inne nośniki informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny prawidłowości wykonywania zadania oraz żądać udzielenia ustnie lub na piśmie informacji dotyczących wykonywanego zadania.
4. Otrzymujący dotację na żądanie przedstawiciela Przekazującego dotację, o którym mowa w ust. 1. jest zobowiązany dostarczyć lub udostępnić dokumenty i inne nośniki informacji oraz udzielić wyjaśnień 
i informacji w terminie określonym przez Przekazującego dotację.
§ 6
Obowiązki sprawozdawcze, zasady i tryb rozliczenia dotacji
1. Podstawę do rozliczenia dotacji stanowi sprawozdanie końcowe z wykonania zadania, które Otrzymujący dotację jest zobowiązany złożyć na formularzu zgodnym z załącznikiem nr 2 do niniejszej umowy. 

2. Otrzymujący dotację zobowiązany jest na oryginałach dowodów księgowych zamieszczać klauzulę: „Dofinansowano z budżetu Gminy Olsztyn, zgodnie z umową nr …............ , w wysokości ……. zł”.
3. Sprawozdanie końcowe należy złożyć w terminie 31 dni od dnia zakończenia realizacji zadania: 
1) w wersji papierowej:

a) drogą korespondencyjną na adres: Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, lub
b) osobiście w kancelarii ogólnej Urzędu Miasta Olsztyna: Pl. Jana Pawła II 1, pok. 20 w godzinach 8.00-16.00 w poniedziałki oraz w godzinach 7.30-15.30 od wtorku do piątku,

2) lub w wersji elektronicznej:

a) na skrzynkę podawczą Urzędu Miasta Olsztyna dostępną na Elektronicznej Platformie Usług Administracji publicznej (ePUAP),

b) na Adres Doręczeń Elektronicznych (ADE) Urzędu Miasta Olsztyna - AE:PL-17230-81823-GHBTS-37.    

4. Za datę złożenia sprawozdania uznaje się datę faktycznego wpływu sprawozdania do Urzędu Miasta Olsztyna.

5. Przekazujący dotację ma prawo żądać, aby Otrzymujący dotację w wyznaczonym terminie przedstawił dodatkowe informacje i wyjaśnienia do złożonego sprawozdania. 

6. W przypadku niezłożenia sprawozdania, o którym mowa w ust. 1 i/lub dodatkowych informacji i wyjaśnień  do złożonego sprawozdania żądanych przez Przekazującego dotację, Przekazujący dotację wzywa Otrzymującego dotację do jego złożenia, określając ostateczny termin.

7. W przypadku niezastosowania się do wezwania, o którym mowa w ust. 6. Otrzymujący dotację zapłaci Przekazującemu dotację karę umowną w wysokości 50 zł (słownie: pięćdziesiąt złotych) za każdy rozpoczęty dzień zwłoki. Łączna suma kar nie może przekroczyć wartości dotacji. Otrzymujący dotację zobowiązuje się do zapłacenia kar umownych w terminie do 14 dni od dnia doręczenia wezwania do zapłaty.
8. Niezastosowanie się do wezwania, o którym mowa w ust. 6. w terminie 30 dni skutkuje odstąpieniem od umowy przez Przekazującego dotację  na zasadach określonych w §10 niniejszej umowy. 
9. Otrzymujący dotację oświadcza, że  przysługują mu autorskie prawa majątkowe w rozumieniu ustawy z dnia 

   4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych do efektów prac lub/i robót, tekstu i zdjęć dostarczonych do sprawozdania oraz z dniem złożenia sprawozdania końcowego przenosi nieodpłatne  autorskie prawa majątkowe do tych efektów prac lub/i robót, tekstu i zdjęć na Przekazującego dotację  
w zakresie: utrwalania, zwielokrotniana, użyczania, publicznego udostępniania i rozpowszechniania 
w sprawozdaniach, materiałach informacyjnych i promocyjnych, na stronach internetowych i portalach informacyjnych oraz innych dokumentach urzędowych.

10. Wykonanie umowy i rozliczenie dotacji następuje z chwilą pisemnego zaakceptowania przez Przekazującego   dotację sprawozdania, o którym mowa w ust. 1. 

§ 7
Zasady i tryb zwrotu dotacji
1. Niewykorzystaną kwotę dotacji Otrzymujący dotację zobowiązany jest zwrócić w terminie do 31 stycznia 2027 r., na rachunek bankowy Gminy Olsztyn nr ……………………….………
2. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegają zwrotowi w terminie wskazanym  ust. 1.  na rachunek bankowy Gminy Olsztyn nr ………………………….……..
3. Dotację wykorzystaną niezgodnie z przeznaczeniem lub pobraną nienależnie, Otrzymujący dotację zobowiązany jest zwrócić wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, 
w terminie do 15 dni od dnia stwierdzenia okoliczności wystąpienia nieprawidłowości, na rachunek bankowy Gminy Olsztyn nr ………………….…………………
4. Za dotację wykorzystaną niezgodnie z przeznaczeniem, uważa się w szczególności: 

1) wykonanie prac niezgodnie z zakresem rzeczowym zadania, w tym niezgodnie z wydanymi pozwoleniami i uzgodnieniami, 

2) niedochowanie zobowiązań określnych dla Otrzymującego dotację w niniejszej umowie , 

3) odmowę zaakceptowania rozliczenia finansowego w złożonym sprawozdaniu.
5. Zwrotowi podlega ta część dotacji, która została wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, nienależnie udzielona lub pobrana w nadmiernej wysokości. 

6. Uchybienie terminom, o których mowa w ust. od 1 do 3, skutkuje naliczeniem odsetek w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych począwszy od dnia następującego po dniu, w którym upłynął termin zwrotu.

7. Otrzymujący dotację dokonując zwrotu, w tytule przelewu zobowiązany jest wskazać numer umowy dotacji. 

8. Otrzymujący dotację powinien zawiadomić pisemnie Przekazującego dotację o dokonaniu zwrotów, 
o których mowa powyżej, z wyszczególnieniem rodzajów zwrotów i odpowiadających im kwot.
9. Zagadnienia związane ze zwrotem udzielonych dotacji regulują przepisy art. 251 i art. 252 ustawy z dnia 
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
§ 8
Zmiany umowy

1. Niniejsza umowa może być zmieniona na wniosek Otrzymującego dotację wyłącznie w przypadku wystąpienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w dniu zawarcia umowy, jeśli pozwalają na to przepisy prawa. 

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnego aneksu, który może być podpisany wyłącznie przed upływem terminu realizacji przedmiotu umowy.

§ 9
Rozwiązanie umowy

1. Umowa może być rozwiązana na mocy porozumienia stron w przypadku wystąpienia okoliczności, za które Strony nie ponoszą odpowiedzialności, a które uniemożliwiają wykonanie umowy.

2. Przez okoliczności określone w ust. 1 rozumie się zdarzenia o charakterze siły wyższej, w szczególności: strajki, rozruchy, protesty, stan klęski żywiołowej, stan zagrożenia epidemicznego lub inne zdarzenia zakłócające zwykły tok czynności w działalności Przekazującego dotację lub Otrzymującego dotację, które leżą poza sferą odpowiedzialności obu lub jednej ze Stron i mają istotny wpływ na spełnienie przez Strony zobowiązań umownych. Strony zobowiązane są wzajemnie informować się o zaistnieniu zdarzeń 
o charakterze siły wyższej niezwłocznie po ich wystąpieniu i ustaniu.

3. W przypadku rozwiązania umowy na mocy porozumienia Stron, skutki finansowe oraz ewentualny zwrot środków finansowych Strony określą w protokole.

§ 10
Odstąpienie od umowy

1. Otrzymujący dotację może odstąpić od umowy, nie później jednak niż do dnia przekazania dotacji przez Przekazującego dotację, jeżeli Przekazujący dotację nie przekaże dotacji w terminie określonym w umowie.

2. Przekazujący dotację może odstąpić od umowy w przypadkach, gdy Otrzymujący dotację:

1) wykorzystuje dotację niezgodnie z przeznaczeniem,

2) zaniechał realizacji zadania,
3) wykonał niniejszą umowę nieterminowo lub niezgodnie z jej postanowieniami, 
4) wykonał dokumentację niezgodnie z ustalonym niniejszą umową zakresem rzeczowym zadania lub dokonał zmniejszenia zakresu rzeczowego zadania,

5) odmówił poddania się czynnościom nadzorczym i sprawdzającym, o których mowa w § 5 lub nie usunął  
w terminie stwierdzonych przez     Przekazującą dotację nieprawidłowości w realizacji umowy,

6) złożył wniosek o udzielenie dotacji i inne dokumenty w trakcie realizacji zadania podpisane przez osoby do tego nieuprawnione.

3. W przypadkach odstąpienia od umowy z przyczyn opisanych w ust. 2 lub w przypadku odstąpienia od umowy przez Otrzymującego dotację po przekazaniu dotacji przez Przekazującego dotację, Przekazujący dotację jest uprawniony do żądania od Otrzymującego dotację zapłaty kary umownej w wysokości 10% kwoty określonej w § 1 ust. 1.

4. Przekazujący dotację, odstępując od umowy określi kwotę dotacji podlegającą zwrotowi w wyniku stwierdzenia okoliczności, o których mowa w ust. 2, wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji oraz termin zwrotu.
§ 11
Postanowienia końcowe
1. W interesie Otrzymującego dotację jest poinformowanie wykonawcy dokumentacji o warunkach niniejszej umowy.

2. Wszelkie wątpliwości związane z realizacją niniejszej umowy wyjaśniane będą w formie pisemnej.

3. W zakresie nieuregulowanym umową stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny 
i ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.  

4. Otrzymujący dotację przyjmując niniejszą umowę oświadcza, że znane są mu obowiązki wynikające 
z obowiązujących przepisów prawa.
5. Ewentualne spory, powstałe w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy, Strony poddadzą rozstrzygnięciu sądu właściwego dla siedziby Przekazującego dotację.
6. Umowa niniejsza została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

 Przekazujący dotację:                                                                                           Otrzymujący dotację:   
……………………………….






………………………………..
Załączniki:

1. Wniosek o udzielenie w roku 2026 dotacji celowej na planowane prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku usytuowanym na terenie Miasta Olsztyna – dot. zabytku indywidualnie wpisanego do rejestru zabytków położonego przy ul. ……………. z dnia …………………/ dot. zabytku znajdującego się w gminnej ewidencji zabytków położonego przy ul. ……………. z dnia …………………
 
2. Formularz sprawozdania końcowego z wykonania zadania, na które została udzielona dotacja - wzór
� niepotrzebne usunąć







